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Skapa lektionsplanering  

1. Gå till kurskortet och klicka på fliken planering. 

2. Välj den kurs du vill skapa planering för i dropplistan. 

3. Klicka på ”Påbörja planering”  

 

4. Nu kan du skapa arbetsområden genom att klicka på ”Nytt”. Du kan också importera 

arbetsområden från en annan grupp eller från en annan lärare. 

5. Ge området ett namn och fyll på med information. Du kan även lägga in bilder, länkar och 

koppla filer.  Klicka på spara. 
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6. När du har sparat kan du koppla arbetsområdet till de lektioner du önskar. En kopplad 

lektion blir grön. Detta betyder att du, eleverna och vårdnadshavarna kommer att se 

planeringen när de klickar på lektionen i schemat. Texten i  ”Schemainfo” syns direkt i 

schemat.  

 

7. Om du markerar kalenderikonen kan du få ut texten i ”Schemainfo” i elevernas kalendrar,  

t ex ett prov.  

 

8. Du måste välja typ av kalenderhändelse och ange vilka elever som ska delta.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Händelsen blir synlig för elever och vårdnadshavare i deras kalender i Quiculum. 
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